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VISTO:

Las constancias cbrantes en el Expediente Administrative EXP-OPC N°
17/2022, y;

CONSIDERANDO:

Que, la Direccidn General impulsa a fs. 1 las presentes actuaciones,
con el objeto de establecer la modalidad relativa al “alta de serviciocs de
nueve usuario”, como requisito de cumplimiento obligatoric previo a

habilitarse el accesc a los sistemas informaticos utilizados por la OPC.

Que, dicheo procedimiento, Se aplicara sin excepcidn a toda persona
que preste servicios para el Organismo cualguiera sea la vinculacidn
que ostente (designacién o contrate) e independientemente de su

situacién de revista y/o nivel jerarquico.

Que, se acompaia a fs. 2/8 ¢l procedimiente “FOBRMULAKRLIO DE ALTA, BAJA
Y MODIFICACION DE UOSUARIOS EN LA OPC” elaborado por el area tecnoldgica,
cuyo ANEXQ I describe el objeto, alcance y responsabilidades de las 4reas
involucradas, y cuyo ANEXO II implementa el formularioc correspondiente al

alta, baja y modificacidén de perfil del usuario.

Que, en orden a su obligatoriedad, es procedente que los mismos sean

previamente aprobados para su aplicacién.
gue, el Area Legal intervino a [s. 10/18
Que, el suscripto es competente para el dictado del presente acto

administrativo, conforme lo dispuesto en el Articulo 9° de la Ley 27.343 y
en el Articule 6° de la Resolucién CSP N® 1/2018.

POR ELLO,
EL DIRECTOR GENERAL DE LA
OFICINA DE PRESUPUESTO DEL COMCRESO DE LA WACION

DISPONE:

ARTICULO 1°.- Apruébase el “YPROCEDIMIENTO DE ALTA, BAJA Y
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MODIFICACION DE USUARIOS EN LA OPC” gue, como ANEXO I, forma parte
integrante de la presente. estableciéndese la obligatoriedad de =su
gestionamiento con cardacter previo a toda habilitacién de accesec a los
sistemas informiaticos utilizados por la Oficina de Presupuesto del Congreso

de la Nacidn.

ARTICULO 2°.- Apruébase cl “FORMULARIO DE ALTA, BAJA ¥ MODIFICACION
DE PERFIL DE USUARIO - MODIFICACION DE PERFTIL DEL USUARIO" gue, como ANEXO

I1, forma parte integrante de la presente.

ARTICULG 3".- El procedimiento aprobado en los Articulos precedentes
es de gesticnamiento obligateoric y se aplicari sin excepcién a toda perscona
que preste servicios para la Oficina de Presupuesto del Congreso de la
Nacibdn, cualquiera sea la vinculacidn gque ostente -designacidén o contrato-

situacidn de revista y/o nivel Jerdraguico.

ARTICULO 4°.- Notifiguese a Lodas las dependencias de la Oficina de

Presupuesto del Congreso de la Macidn.

ARTICULO 5°.- Registrese, comuniquese y oportunamente, archivese,
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Director General
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ANEXO1
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2. Introduccién

2.1. Propdésito

El presente documento tiene como objetivo definir el procedimiento para el alta, la modificacién v la baja
de servicios informaticos o accesos de usuarios, pertenecientes a la Oficina de Presupuesto del Congreso.

2.2. Audiencia
Este documento esta destinado a las siguientes personas:

& Director/a General

¢ Directoras/es OPC

s Coordinador/a Administrativo y Técnico

* Coordinador/a de Relaciones Institucionales y Parlamentarias

2.3. Alcance
Este procedimiento permite:

+ Conocer qué datos son necesarios para hacer el pedido y quién debe iniciarlo.

» Conocer que tipo de acceso se debe solicitar de acuerdo al drea a la que pertenezca el usuario que
ingresa.

+ Conocer como salicitar los cambios, las rehabilitaciones y las bajas de usuarios.

3. Alta de un nuevo usuario

3.1. Responsabilidades del director/a — coordinador/a del usuario

3.1.1. Solicitud a la Coordinacion Administrativa y Técnica
3.2. Responsabilidades del Area Administrativa

Una vez recibido el Formulario anexo, la Coordinacién Administrativa y Técnica debe realizar las tareas

para proveer los servicios solicitados y podra requerir al director/a — coordinador/a solicitante informa-
cion adicional detallada de ser necesario.
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4. Baja de usuario

Cuando un usuario cese sus funciones dentro de la OPC, el director/a — coordinador/a notificara via mail

a la Coordinaciéon Administrativa y Técnica para que proceda a dar de baja los servicios provistos al usua-
rio indicando la fecha de cese. :

5. Modificacién de perfil del usuario

En caso de que sea necesario realizar alguna modificacién del perfil de algin usuario (por ejemplo, cam-

bio de funciones) el director/a — coordinador/a responsable indicara los servicios acorde a la nueva fun-
cion via mail a través del Formulario mencionado.
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ANEXO 2
FORMULARIO DE ALTA NUEVO USUARIO

A fin de solicitar el alta de servicios para un nuevo usuario el Direc-
tor/Coordinador a cuya area fue asignado debera entregar el original a la
Coordinacién Administrativa y Técnica de la OPC, con el siguiente formu-

lario debidamente completado por computadora y firmade por el solici-
tante responsable:

Nombre y Apellido:

CUIT/CUIL:

Modalidad de contratacion: Elija un elemento.

Mail personal:

Direccién/Coordinacion asignada: Elija un elemento.

Funcion del usuario: Elija un elemento.

Lugar fisico de trabajo:

Requiere PC de escritorio / notebook @ indicar SI / NO (tachar lo que no corres-
ponda)

Fecha de ingreso tentativa:

ACCESOS SOLICITADOS:

Cuenta de correo institucional OPC: si ya dispone de este servicio
indicar la cuenta asignada:

Cuenta de usuario en el servidor de archivos Nextcloud: si ya dis-
pone de este servicio indicar la cuenta asignada

|

j Grupo en Nextcloud o bien lista de carpetas a las que tendra acceso
indicando si es lectura o escritura (marcar con una X lo que corres-
ponda).
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LEC- | ESCRI- DESCRIPCION
TURA | TURA
Analistas

DIAP - Direccion de Analisis Presupuestario

CRPI - Coordinacion de Relaciones Institucio-
nales y Parlamentarias

Administracién — Coordinacion Administrativa
y Técnica

DASDP - Direccidn de Analisis y Sostenibilidad
de la deuda Publica

DIAF - Direccion de Analisis Fiscal Tributario

DEAE - Direccion de Estudios, Analisis y Eva-
luacidn

ADMOPC

Directores

DIGE - Direccion general

Sistemas - grupo informatico

Cuenta de usuario eSIDIF. (incluye alta en BI y datos reservados).

BAJA DE USUARIO

Cuando un usuario cese sus funciones dentro de la OPC, el Director/ Coor-
dinador notificard via mail a la Coordinacién Administrativa y T€cnica para

que proceda a dar de baja los servicios provistos al usuario indicando la
fecha de cese.

MODIFICACION DE PERFIL DEL USUARIO

En caso de que sea necesario realizar alguna madificacion del perfil de
algtin usuario (por ejemplo, cambio de funciones) el Director/Coordinador
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responsable indicara los servicios acorde a la nueva funcion via mail indi-
cando.

1) Nombre del usuario.

2) Servicios a dar de baja teniendo en cuenta los solicitados en el alta

3) Servicios a dar de alta de acuerdo a la nueva funcién

FECHA:

FIRMA 'Y SELLO DEL DIRECTOR/COORDINADOR SOLICITANTE
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